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Bu Kilavuz, Milll Egitim Bakanhg1 Egitim Kurumlan Yoneticilerinin Gorevlendirilmelerine Dair 
Yonetmelik hilkilmleri dogrultusunda egitim kurumlanna valiliklerce yap1lacak yonetici 
gorevlendirmelerine ili~kin i~ ve i~lemlerde uygulama birliginin saglanmas1 amac1yla hazrrlanm1~tir. 

A-GENEL A<;IKLAMALAR 

1- ilgili Mevzuat 

1.1. 657 sayih Devlet Memurlan Kanunu. 

1.2. 652 say1h Milll Egitim Bakanhg1mn Te~kilat ve Gorevleri Hakkmda Kanun Hilkmilnde 
Kararname. 

1.3. Mill! Egitim Bakanhg1 Egitim Kurumlar1 Yoneticilerinin Gorevlendirilmelerine Dair 
Yonetmelik. 

2- Yonetici Gorevlendirmelerinde Dikkate Almacak Hususlar 

2.1. Egitim kurumu yoneticilerinden, 2015-2016 ders y1h sonu itibariyle aym egitim kurumunda 
ayru unvanda toplam dort y1hm dolduranlar ile aym egitim kurumunda aym unvanda toplam sekiz 
y1hm dolduran yoneticilerin yoneticilik gorevi sona erecektir. 

2.2. Go rev stiresini dolduran yoneticiler, 17 Haziran 2016 tarihi itibariyle ogretmenlige 
atanacakt1r. 

2.3. Yoneticilik gorevi sona erenlerin, ay1k norm kadro bulunmas1 ve istemeleri halinde oncelikle 
kendi egitim kurumlarma, aksi durumda istekleri de dikkate almarak kadrolarmm bulundugu il 
iyinde durumlarma uygun bir egitim kurumuna ogretmen olarak atanmalar1 saglanacaktir. 

2.4. Yoneticilikte ge9en dort y1lhk stirenin hesabmda, en son gorevlendirme tarihinden itibaren 
aym unvanda ge9en hizmet stirelerinin toplam1 esas almacaktir. 

2.5. Kurucu mildilrlilk ve mildtir yetkili ogretmenlikte ge9en silreler ile yoneticilikte vekaleten ve 
ge91c1 gorev kapsammda ge9en stirelerin, dort ve sekiz y1lhk stirenin hesabmda 
degerlendirilmeyecegi hilkme baglanm1~tir. 

Yonetici gorevlendirmelerinin aym unvanda dort y1lla smirh oldugu dikkate almd1gmda gorev 
yapt1g1 egitim kurumu veya farkh bir egitim kurumunda, ayru veya farkl1 unvanda vekaleten veya 
ge9ici olarak gorevlendirilenlerin, gorevlendirildikleri bu stireler asli gorev unvanlarmm dort ve 
sekiz yilhk silrenin hesabmdan say1lacakt1r. 

Ancak, ogretmen veya yonetici iken kurucu mildilrlilkte, mildilr yetkili ogretmenlikte veya 
egitim kurumu yoneticiliginde vekaleten veya ge9ici gorevli olarak ge9en stireler, bu egitim kurumu 
yoneticiligine asaleten gorevlendirilmeleri halinde dort ve sekiz y1lhk silrenin hesabmda dikkate 
ahnmayacaktir. 

Ornek: A egitim kurumu mildtir/mildtir ba~yard1mc1s1/mildilr yard1mc1s1 B egitim kurumunda 
kurucu mildtir/mildtir yetkili olarak veya vekaleten ve ge9ici gorevli olarak gorevlendirilenlerin 
gorevlendirildikleri bu silreler, A egitim kurumundaki mildtir/mildtir ba~yard1mc1s1/mildtir 
yard1mc1s1 gorev unvanm dort ve sekiz y1lhk stirenin hesabmda dikkate almacak; ancak, daha sonra 
B egitim kurumuna 4 y1lhgma gorevlendirilmesi halinde ise bu silreler B egitim kurumunun dort ve 
sekiz yilhk stirenin hesabma dahil edilmeyecektir. 

2.6. Dort ve sekiz yilhk stirenin hesabma; yilhk izin, hastahk izni, ayhks1z izin, yoneticilik 
di~mdaki ge9ici gorev ve benzeri nedenlerle fiilen yap1lmayan yoneticilik gorevleri de dahil 
edilecektir. 
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2.7. Yonetici adaylannm gorevlendirilecegi egitim kurumuna tfuii itibanyla ogretmen olarak 
atanabilecek nitelikte olmas1 ve gorevlendirilecegi egitim kurumunda ayhk kar~1hg1 okutabilecegi 
en az bir saat ders bulunmas1 gerekmektedir. 

Egitim kurumu tiirlerinin; okul oncesi, ilkokul, ortaokul, ortaogretim egitim kademelerinden, aym 
egitim kademesi i9erisinde farkh prograrnlar uygulayan okullar olarak anl~11mas1 gerekmektedir. 

Ornek: Bakanhgimiz merkez te~kilat1 birimlerinden egitim kurumunun bagh bulundugu Genel 
Mildilrlilkler dikkate ahnarak temel egitim ( okul oncesi, ilkokul, ortaokul), din ogretimi (imam hatip 
ortaokullan ve liseleri), mesleki ve teknik egitim (mesleki ve teknik egitim liseleri, 9ok prograrnl1 liseler), 
ortaogretim (anadolu ve fen liseleri), ozel egitim (bilim ve sanat merkezleri, ram, ozel egitim okullan) 
gibi degerlendirilmesi gerekmektedir. 

2.8. Aym binada faaliyet gosteren farkh derece ve tilrdeki egitim kurumlar1 yoneticilerinin, dort ve 
sekiz y1lhk gorev silrelerinin hesaplanmasmda, bu okul ve kurumlar tek bir egitim kurumu gibi 
degerlendirilecektir. 

2.9. ilahiyat Fakilltesi mezunu Din Killtfuii ve Ahlak Bilgisi alan ogretmenleri ile imam Hatip 
Lisesi Meslek Dersleri alan ogretmenleri, her iki alanm da atanabilecegi egitim kurumlar1mn 
yoneticiliklerine gorevlendirilebilecektir. 

2.10. Yonetmelikte cinsiyet ve alan onceligi bulunan egitim kurumu yoneticiliklerine, ~artlan 

ta~1yan adaylarla birlikte diger adaylar da ba~vuru yapabileceklerdir. Ancak, gorevlendirmeler 
oncelikli adaylardan ba~lanarak puan ilstilnlilgil esasma gore yap1lacaktir. 6ncelikli aday 
bulunamamas1 halinde ise diger adaylar arasmdan da puan ilstilnlilgilne gore gorevlendirme 
yap1labilecektir. 

2.11. Yoneticilikte dort y1lhk gorev silresini dolduranlardan, gorev yaptiklar1 egitim kurumu 
bak1mmdan Yonetmelikte belirlenen ~artlan ta~1mayanlarm gorev silreleri, gorev yapmakta 
olduklar1 egitim kurumunda uzatilmayacaktir. 

2.12. Gorev silresini dolduran mildilr ba~yard1mc1s1 ve mildilr yard1mcilannm gorev silreleri, 
Yonetmelikteki ~artlar1 ta~1malar1 kayd1yla egitim kurumu mildilrilniln inhas1, il milli egitim 
mildilrilniln teklifi ve valinin onay1 ile aym veya farkh egitim kurumlarma dort yil silreyle 
uzat1labilecektir. 

2.13. Gorev silresini doldurmu~, ~artlar1 ta~1yan mildilr ba~yard1mc1s1 ve mildilr yard1mc1lanndan 
gorev silresinin uzatilmas1 uygun gorillenlerin inhalan, bu kllavuz eki takvim uyarmca 
gorevlendirilmesi uygun gorillen mildilrler tarafmdan yap1lacakt1r. Ancak, gorevlendirme 
yap1lamayan milnhal egitim kurumlar1 bak1mmdan ise, kendi inhalan hari9 mildilr ba~yard1mc1s1 ve 
mildilr yard1mc1s1 inhalarm1 vekaleten ya da ge9ici gorevli mildilrler yapabilecektir. 

2.14. Gorev silresini dolduran yoneticilerin kurumlar1 ile yoneticiligi vekaleten ve ge9ici gorevli 
olarak yilriltillen egitim kurumlarmm yoneticilikleri milnhal ilan edilecektir. Milnhal kurumlann 
ilamndan sonra herhangi bir nedenle milnhal olan egitim kurumlar1, bu gorevlendirme doneminde 
milnhal ilan edilmeyecektir. 

2.15. Yoneticiligi milnhal bulunan egitim kurumlarmdan, yonetici gorevlendirme i~lemine yonelik 
olarak bu kilavuzun yay1mmdan once dava a91lm1~ ve davas1 devam eden egitim kurumlar1 bu 
k1lavuz kapsammda yap1lacak gorevlendirme donemiyle smirh olmak ilzere milnhal ilan 
edilmeyecektir. 

2.16. Halk egitim merkezleri ile ogretmenevi yoneticiliklerine gorevlendirilecekler i9in herhangi bir 
alan ogretmeni olmak yeterli olacaktir. 

2.17. Ders gorevi bulunmayan (rehber ogretmen gibi) alan ogretmeni yonetici adaylan, tfuii 
itibariyle ogretmen olarak atanabilecekleri egitim kurumlarma yonetici olarak 
gorev 1 endirilebil ecektir. 
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2.18. Ogretmenleri; se9me smav1 sonucuna gore atanan (glizel sanatlar lisesi, bilim ve sanat 
merkezleri ve spor liseleri vb.) egitim kurumlar1 yoneticiliklerine gorevlendirmeler, daha once bu 
egitim kurumlannda ogretmen olarak gorev yapt1ktan sonra aynlanlarm ilgili mevzuatma gore 
ba~vurunun son glinli itibariyle ogretmen olarak atanma ~artlanm ta~1yanlar ile se9me smavmda 
ba~ar1h olanlar ve atananlar arasmdan yap1lacaktir. 

2.19. Aym veya farkh egitim kurumlarmda gorev sliresi uzatilan yoneticiler, yaz1h smava dayah 
gorevlendirme ba~vurusunda bulunamayacaktir. 

2.20. Egitim kurumlarmdaki yoneticilik gorev sliresi, 12 Haziran 2015 tarihi itibariyle sona eren ve 
o tarihte ylirtirllikte olan Yonetmeligin yarg1 karar1 ile durdurulmas1 sebebiyle haklarmda i~lem 
yapilamayanlardan, gerek gorevinden aynlan ve gerekse halen gorevine devam eden mlidlir 
ba~yard1mc1s1 ve mlidlir yard1mcilarmdan ~artlan ta~1yan ve uygun gorlilenlerin gorev slireleri 
Yonetmeligin 24 lincli maddesinin 5 inci fikras1 kapsammda uzatilabilecektir. 

2.21. Aym veya farkh kademe, derece ve tlirde birden fazla egitim kurumunun bir arada bulundugu 
(ilkokul-ortaokul, ortaokul-imam hatip ortaokulu veya imam hatip ortaokulu- imam hatip lisesi gibi) 
egitim kurumlarma, yonetici norm kadrosunun bulundugu egitim kurumu dikkate almarak yonetici 
gorevlendirmesi yap1lacaktir. 

2.22. Birle~tirilen ve kapat1lan egitim kurumu yoneticileri ile ilgili mevzuatmda belirtilen 
yoneticilik norm kadrosuna esas kriterler 9er9evesinde mlidlir, mlidlir ba~yard1mc1Sl veya mlidlir 
yard1mc1s1 norm kadrolar1mn bazilar1 veya tamam1 kaldmlan egitim kurumlarmda norm kadro 
fazlas1 olan yoneticiler hari9, dort y1lhk gorev slireleri dolmadan (ozlir grubu dahil) herhangi bir 
nedenle istekleri lizerine aynlanlar, aynld1klar1 tarihten itibaren ba~vuru tarihinin son glinli itibar1yla 
aradan bir y1l ge9meden yonetici olarak gorevlendirilmek lizere ba~vuruda bulunamaz. 

2.23. Okul Oncesi alan1 ogretmenleri tlirli itibariyle atanabilecekleri bag1ms1z anaokullar1 ile 
btinyesinde anasm1fi bulunan ilkokullara yonetici olarak gorevlendirilebilecektir. 

2.24. Yonetici gorevlendirmelerinde aranacak ~artlar, gorevlendirme ba~vurularmm son glinli 
itibariyle dikkate almacakt1r. 

2.25. Halen yonetici olanlardan (mtidlir, mlidlir ba~yard1mc1s1 ve mlidlir yard1mc1s1) gorev sliresini 
doldurmayanlar aym veya fark11 yonetim gorevleri dahil olmak lizere gorevlendirme ba~vurusunda 
bulunamayacaklardir. 

2.26. Mtidlir Ba~yard1mc1hg1 ve Mtidlir Y ard1mc1hg1 tercihleri bir arada almacaktir. Mlidlir 
Ba~yard1mc1hg1 ve Mlidlir Y ard1mc1hg1 tercihlerinden birine gorevlendirilen adaylarm diger 
ba~vurular1 dikkate almmayacaktir. 

2.27. Mlidlir olarak gorevlendirilmek lizere ba~vuruda bulunan adaylardan, Yonetmeligin 25 inci 
maddesinin 2 nci fikrasma gore, degerlendirme ve sozlli smavm herhangi birisine kat1lmayanlar 
gorevlendirilmek lizere ba~vuruda bulunamayacaktir. 

2.28. Egitim kurumu mlidlirlerinin ba~vurular1 sirasmda, Yonetmelikte belirlenen ~artlar1 ta~1yan 
adaylar arasmdan bo~ kontenjanm li9 kati kadar aday sozlti smava 9agnlacak, yeterli say1da aday 
bulunamamas1 halinde ise Yonetmeligin 6 nc1 maddesinin 2 nci fikrasma gore hizmet slireleri birer 
y1l dli~lirlilerek adaylar sozlli smava almacaktir. Bu adaylarm gorevlendirmeleri, ~artlan ta~1yan 
adaylarm gorevlendirme i~lemleri tamamland1ktan sonra yapilacaktir. 

2.29. Se9imler nedeniyle istifa eden egitim kurumu yoneticilerinin istifa tarihleri ile goreve 
dondtirtilmeleri arasmda ge9en slireler, egitim kurumunda ge9en 4 ve 8 yilhk slirenin hesabmda 
dikkate almmayacaktir. 
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2.30. Kilavuz eki takvime gore yonetici gorevlendirme stireci tamamland1ktan sonra yonetici 
ihtiyac1 kar~ilanamayan egitim kurumlar1, il mill! egitim miidtirlilklerince internet sitesinde 5 giln 
stireyle duyurulacaktir. Yonetici ihtiyac1 kar~ilanamayan egitim kurumlarma yapilacak 
gorevlendirmeler, ba~vuru stiresinin bitimini takip eden ilk i~ giiniinden ba~layarak Yonetmeligin 
ilgili maddeleri 9en;evesinde yapilacaktir. Bu kapsamda yap1lacak gorevlendirmelere ili~kin i~ ve 
i~lemler il milli egitim miidtirlilklerince planlanarak ger9ekle~tirilecektir. 

2.31. Kilavuzda yap1lan ayiklamalar, yonetici gorevlendirmeleri Bakan tarafmdan yapilan yurt is;i 
veya yurt d1~mda, yerli veya yabanc1 kurum ve kurulu~lar veya ba~ka iilkelerle i~birligi anla~mas1 
9er9evesinde kurulan ve ulusal veya uluslararas1 proje yiiriiten egitim kurumlar1, Bakan onay1 ile 
proje okulu olarak se9ilen ve belirli egitim reformu ve programlar1 uygulanan egitim kurumlar1 ile 
dogrudan Bakanlik merkez te~kilatma baglanan egitim kurumlarmm yoneticileri bak1mmdan 
uygulanmayacaktir. 

2.32. Elektronik ba~vurularda adaylarm bilgileri MEBBiS' ten almacagmdan MEBBiS bilgilerinin 
giincel, dogru, eksiksiz ve tam olmas1 gerekmektedir. Adaylar, giincelleme i~lemlerini ba~vurular 
bitmeden once yapmak zorundadir. Ba~vurular bittikten sonra yap1lacak giincelleme istekleri 
dikkate almmayacaktir. Adaylar MEBBiS bilgilerinin giincellenmesinden sorumludur. 

2.33. Uygulama birliginin saglanmas1 bak1mmdan, yonetici gorevlendirme stirecinde, il Milli 
Egitim Miidtirlilklerince adaylann bilgi sahibi olmalannm saglanmas1 amac1yla yonetici 
gorevlendirmeden sorumlu il milli egitim miidtir yard1mc1s1/~ube mildiirii ba~kanhgmda yeteri kadar 
personelden olu~acak dam~ma birimi olu~turulacaktir. Bu birimin ileti~im bilgileri il' de 
duyurulacaktir. Yonetici adaylar1, her ttirlii bilgiyi bu birimden alacak, adaylar kesinlikle Bakanhga 
yonlendirilmeyecektir. Dan1~ma birimleri tereddiit edilen hususlarla ilgili olarak Bakanhg1m1zm 
ilgili biriminden bilgi alacaklardir. 

2.34. Adaylar, ba~vurulara ili~kin bilgileri illerde olu~turulacak dan1~ma birimlerinden alarak 
ba~vurularm1 kilavuzda belirtilen tarihler arasmda yapacaktlr. 

2.35. Yonetici gorevlendirmelerine ili~kin i~ ve i~lemler, kilavuz ekinde yer alan takvim 
9er9evesinde sonu9landmlacaktrr. 

B - OKUL/KURUM, iL~E VE iL MiLLI EGiTiM MUDURLUKLERiNCE YAPILACAK 
i~LEMLER 

1.1. Degerlendirme ve sozlii smav komisyonu/komisyonlar1, Yonetmelikte ongoriildiigii ~ekilde 
o lu~turulacaktir. 

1.2. Miinhal bulunan egitim kurumlan il milll egitim miidiirliiklerinin internet sitesinde 
duyurulacaktir. 

1.3. Gorev siiresi dolan egitim kurumu yoneticileri belirlenerek, ilgili ki~ilere bildirimi 
saglanacaktir. 

1.4. Miidtir ba~yardlffic1hg1 ve miidtir yard1mc1hg1 iyin yapilan inhalarm onaylanma i~lemleri 
kesinlikle takvimde belirtilen stire iyerisinde tamamlanacaktir. 

1.5. Adaylar, ba~vurulanm Yonetmelik ve Kilavuzda belirtilen ~artlara uygun olarak 
yapacaklardir. Gorevlendirme ~artlar1m ta~1mad1g1 halde gorevlendirildigi daha sonra tespit 
edilenlerin gorevlendirmesi iptal edilecektir. 

1.6. Elektronik ortamda ba~vuru esnasmda olu~acak sistemsel hatalarla ilgili adaylar ile okul ve 
kurumlar, Mebbis Ba~vuru ve onay ekranmdaki "Yard1m Masas1" butonundan bildirimde 
bulunacak ve il MEBBiS Yoneticisine ula~an bildirimlerin Bakanhga gonderilmesi saglanacaktir. 
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1.7. Yonetmelik ve Kilavuzda belirtilen ~artlara uygun ba~vurular okul/il9e/il milli egitim 
mildtirli.iklerince silresi iyerisinde onaylanacakt1r. 

1.8. Yonetmelik ve Kilavuzda belirtilen i~ ve i~lemler sorumlu ki~ilerce silresi iyerisinde, dogru, 
eksiksiz ve tam olarak yerine getirilecektir. Aksi durumda olu~abilecek her tilrlil olumsuzluktan 
ilgili ki~i ve kurumlar sorumlu olacaktir. 

1.9. Egitim kurumu yonetici gorevlendirme onaylan okul, il9e ve il milli egitim mildtirli.ikleri 
tarafmdan yap1lacaktir. 

1.10. Milli Egitim Mildtirli.iklerince, 2016 yonetici gorevlendirmelerine ili~kin Bakanhg1m1zca 
yap1lacak ay1klamalar zamanmda adaylara duyurulacakt1r. 

1.11. Yonetici gorevlendirmeye ili~kin i~ ve i~lemler Yonetmelik hi.ikilmleri ile bu Kilavuzdaki 
ay1klamalar 9er9evesinde ger9ekle~tirilecektir. 

EK: Yonetici gorevlendirme takvimi 
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MiLLi EGiTiM BAKANLIGINA BAGLI EGiTiM KURUMLARINA 

YONETiCi GOREVLENDiRME TAKviMi - 2016 

-Gorev silresi dolan yoneticilerin belirlenmesi ve ilgililere duyurulmas1 28 Mart - 8 Nisan 

-Miidiirlilgil miinhal bulunan egitim kurumlarmm ilaru 11-15 Nisan 

- Egitim kurumu mildilrlerinin EK-1 form ilzerinden degerlendirecek 
degerlendirme komisyonlarmm olu~turulmas1 11-15 Nisan 

- Sozlil smav komisvonlarlillil kurulmas1 
- Miidilr olarak gorevlendirileceklere ili~kin ba~vurulann EK-1 form 25-28 Nisan 

ilzerinden ahnmas1 
- Yonetmeligin 6 nc1 maddesinin 2 nci flkrasma gore b~vurularm 

02- 03 May1s ahnmas1 (Bo~ kurum say1smm il9 kati kadar aday bulunamayan iller) 

- Miidilr adaylarmm EK-1 form ilzerinden degerlendirilmesi 02- 05 Mayis 

- Miidilr adaylannm EK-1 degerlendirme sonu9lannm ilaru 06 May1s 

- Miidilr adaylarmm EK-1 degerlendirmeye itiraz1 09-13 May1s 

- Miidilr adaylarmm EK-1 degerlendirmeye ili~kin itirazlarmm 
16-17 May1s 

degerlendirilmesi ve sonu9larm duyurulmas1 

- Miidilr adaylardan sozlil smava katilacaklara ili~kin duyuru 18-20 May1s 

- Miidilr adavlannm sozlil smavlarm va01lmas1 23 - 31 Mavis 

- Miidilr adaylarmm sozlii smav sonu9larmm duyurulmas1 1 Haziran 

- Mildilr adaylarmm sozlil smav sonu9larma itiraz1 2 -8 Haziran 

- Mildilr adaylarmm sozlii smava itirazlarm degerlendirilmesi ve 09-10 Haziran 
sonuclarm duvurulmas1 

- Sozlii smav puanlarmm sisteme girilmesi 13 Haziran 

- Gorevlendirmeye esas puanlann ilan1 14 Haziran 

- il Milli Egitim Miidilrlilklerince mildilr gorevlendirmeleri iyin bo~ 15 Haziran kontenjanlarm girilmesi 

- Miidilrlilk tercihlerinin ahnmas1 16-20 Haziran 

- Ba~vurularm onaylanmas1 16-21 Haziran 

- B~vuru sonu9larmm ay1klanmas1 ve gorevlendirme 22-30 Haziran 

- Dort y1hm dolduran mildilr b~yard1mc1hg1 ve mildilr yardimc1hgma 27 Haziran-
inhalarm yapilmas1 ve sonuclandmlmas1 11 Temmuz 

- il Milli Egitim Miidilrlilklerince mildilr ba~yard1mc1s1 ve mildilr 
12 Temmuz 

yard1mc1s1 gorevlendirmeleri iyin bo~ kontenjanlarm girilmesi 

- Y azih smav sonucu mildilr ba~yard1mc1Sl ve mildilr yard1mc1s1 olarak 
13-15 Temmuz gorevlendirileceklere ili~kin duyuru ve ba~vuru 

- Y az1h smav sonucu ba~vurularm onaylanmas1 13-18 Temmuz 

-Y az1h smav sonucu mildilr ba~yard1mc1hg1 ve mildilr yardimc1hgma 
19-29 Temmuz b~vuru sonu9lanmn ay1klanmas1 ve gorevlendirme 

-ihtiyac1 kar~ilanamayan egitim kurumu yoneticiliklerine duyuru, 
01-12 Agustos 

ba~vuru ve gorevlendirme 


