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\ J COK ACELE ve GUNLUD(R

Say1 :35390477-774-E, 14680378 28.12.2016
Konu 2017 Yilh Hizmeti¢i Egitim
Plani Duyuru
................................... KAYMAKAMLIGINA
(Tlge Milli Egitim Midiirliiga)
........................... SUBE MUDURLUGUNE

ligi  MEB insan Kaynaklan  Genel Mudirligiinin ~ 08.12.2016  tarih ve
30736300-774-E.1390170 1 sayih yazisi.

¢alisan personelin hizmetici egitim faaliyetlerini kapsayan 2017 Yil insan Kaynaklan Genel
Mudiirliizgi Hizmetigi Egitim Plani yazimiz ekinde gonderilmistir. MEBBIS modilii ve
http://ikgm.meb.gov.tr adresinde yaymnlanan siz konusu plan  duyurusunun ilgili
personellere  duyurulmasi ve yapilan basvurularain  Ek-] Hizmetigi Egitim Faaliyeti
Uygulama Esaslan ¢ergevesinde yiiriitiilmesi hususunda:

Geregini arz/rica ederim,

Al OK
Vali a.

Milli Egitim Miidiir Yardimers;

EKLER:
EK-1: 2017 Yih Hizmetici Egitim Faaliyeti Uygulama Esaslar;
EK-2: 2017 Yih Hizmetici Egitim Plan;

DAGITIM:

17 ilge Kaymakamliklan (Tlge MEM) ve

Tiim Sube Mudiirliikleri

Adres:  Mechmet AkifErsoy Cad. 21000 YenigehirDiY ARBAKIR Aynntih bilgi igin: Mehmet BARAN
Elekironik Ag: diyarbakir.meb.gov. tr Tel: 04123222176

e-posta: hizmetici2 l@meb.gov.tir Faks: 0412 322 2247

Bu evrak givenli elekronik imza ile imzalanmstr, hitp:/fevraksorgn. meb.gov tr adresinden 9749-b34a3-3c78-b643-6ccc kodu ile teyit edilebilir.
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Insan Kaynaklan Genel Miidiirligii

Sayr :30736300-774-E.1390] 701 08.12.2016
Konu: 2017 vii Hizmeti¢i Egitim
Plani Duyuru

DAGITIM YERLERINE

Dgi:  Bakanlik Makaminn 25/ 11/2016 tarihli ve 30736300-774-E. 13351443 sayil Onay.

Insan Kaynaklar Genel Miidiirliigiince yiirtitiilen ve Ogretmen disindaki unvanlarda ¢ahisan personelin
hizmetici egitim faaliyetlerini kapsayan 2017 Yil; Insan Kaynaklari Genel Muidiirliigii Hizmetici Egitim
Plam ilgi Makam Onayi ile yurirlige konulmustur,

http:!ﬂkgm.meh.gov.tr adresinde yayinlanan séz konusu Plana ait is ve islemlerin Ek-] Hizmetigi
Egitim Faaliyeti Uygulama Esaslar cercevesinde yiiriitiilmes; hususunda,

Bilgilerinizi ve geregini arz /rica ederim.

Hamza AYDOGDU
Bakan a.
Genel Miidiir

EK:
1-2017 Yih Hizmetigi Egitim Faaliyeti Uygulama Esaslan
2- 2017 Y1l Hizmetici Egitim Plam

DAGITIM
A Plam
B Plam

Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ANKARA Aynntils bilgi igin: Perihan YOBAS Sef
Elektronik Ag: www.meb.gov.ir Tel: (0 312) 4 131569
e-posta: ikg_egitim@meb.gov.1r Faks: (0 312) 4180771

Bu evrak giivenli elekironik imzs ile imzalanmustir, hitp:/fevraksorgu.meb.gov ir adresinden Ca38-7d6c-3a33-8d7b-3104 kode ile teyit edilehilir.




2017 YILI HIZMETICI EGITIM FAALIYETLERI UYGULAMA ESASLARI

1-2017 Yih Hizmetigi Egitim Plani, Bakanligimiz ilgili birimlerinin egitim ihtivaclan ve
Oncelikleri dikkate alinarak hazirlanmistir.  Zorunly haller disinda Planda degisiklik
yapilmayvacakr.

2-Bakanlhigimz  merkez teskilati  birimleri, hizmetigi  egitim faalivetlerinin
gergeklestirilmesinde, dgretmen disinda personele yénelik (okul yéneticileri ile &zel Ogretim
kurumlarinin yénetici konumundaki egitim personeli dahil) diizenlenecek hizmetigi egitim
faaliyetleri icin insan Kaynaklari Genel Miidiirliigii, 6gretmenlerle ilgili diizenlenecek
hizmetigi egitim faaliyetlerinde ise Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme Genel Mudiirliigii ile
koordinasyon ve igbirligi ile yapacaklardir.

3-Hizmetigi  Egitim Plani,  faaliyetlere basvurular  ve basvuru  sonuglan
http://mebbis.meb.gov.tr adres; Uzerinden takip edilecektir. islemler agagida belirtilen takvime
gore internet {izerinden yaplacaktr. Bu uygulama kurum amirlerince personele
duyurulacaktir,

Hizmeti¢i egitim faaliyetlerine ait basvuru, onay ve degerlendirme islemleri ilgili birimlerce
asagida belirtildigi sekilde yirtitilecektir. Buna gére:

a) Herhangi bir faaliyete basvuru, o faaliyetin baslama tarihinden 75 giin (2.5 ay) éncesine
kadar yapilabilecektir.

b) Onaylama islemleri okulkurum, ilge ve il mill; citim miidirliiklerince 10'ar giinliik
stireler icerisinde, ilgili merkez tegkilati birimlerince de takip eden 20 giin igerisinde
gerceklestirilecektir.

4-Bir personel, yil i¢inde en ¢ok 5 faaliyet igin bagvuru yapabilecektir. Personel: projeli
faaliyetler, birbirinin devam nitelifinde olan veya gorev degisikligi nedeniyle katilma
zorunlulugu olan faalivetler disinda yilda en fazla bir hizmeti¢i egitim faaliyetine
katilabilecektir.

5-Her onay makam;: onaylama sirasinda, basvuru yapan personelin faalivete katilma
kriterlerine uygun olup olmadigin inceleyecektir. Kriterlere uymayan personelin basvurusu
onaylanmayacaktir. Herhangi bir faaliyete yapilan basvurunun uygunlugundan personelin
kendisi ve kurum amiri dogrudan sorumlu olacaktir. Personelin  hizmetici egitim
faaliyetlerinden esit oranda faydalanabilmesi 20z 6niinde bulundurulacaktr.

6- Bakanligimiz merkez teskilati birimleri:

a)Faaliyete katilacaklarin listelerin; (Liste-I), onay takvimi siiresinde http:ffmebbis.meb.g{w.tr
adresinde ver alan hizmetici egitim basvuru modiiliinde onaylamis olacaklardir.



b)Hizmetigi egitim etkinlik programini, ders dagihm cizelgesi ile egitim gorevlileri listesini
(Liste II) ilgili faaliyetin baglama tarihinden 25 giin énce (birimlere ait son onay tarihi) Insan
Kaynaklan Genel Miidiirliigiine gondereceklerdir.

7-Tim yazismalarda faaliyetin ads, tarihi, yeri, numaras, faaliyetteki gorevlilerin ve
katilimeilanin vatandaghk numaralarn, gorevli olduklan kurum ve kadrolarinin bulundugy
kurum mutlaka belirtilecektir.

8-Hizmetigi Egitim Planinda yer alan hizmetigi egitim faaliyetlerine ait planlama, diizenleme,
bagvuru, onay, duyuru, erteleme, degisiklik, agilis onayi, iptal, gérevlendirme vh. islemler
Insan Kaynaklan Genel Mudiirliigiince  yapilarak http://mebbis.meb.gov.tr adresinde
yaymlanacaktir. Muhtemel ilave ve degisiklikler ile internet ortaminda yapilmayan islemler
disinda ayrica herhangi bir yazi/faks gdnderilmeyecektir.

9-Bakanhigimiz merkez teskilati birimleri ve valilikler, agilis islemleri tamamlanarak egitim
faaliyetlerine katilmas; kesinlesen ve goreviendirilen personelin girevliendirme onaylarim ve
listelerini http:ffmabbis.meb.gnv.tr adresinden alarak ilgililere gerekli duyurunun zamaminda
yapilmasini saglayacaklardir.

10-Gérev degisikligi Veya mazereti sebebiyle faaliyete katilamayacak personelin verine
Bakanlik birimleri ve valilikler gorevlendirilmesini istedikleri personeli, faaliyetin baslama
tarihinden en az bir hafta énce Insan Kaynaklar: Genel Miidiirliigiine bildireceklerdir. Insan
Kaynaklan Genel Miidirliiglince onay alinmadan ilgili kisi/kisiler grev mabhallinden
ayrilmayacaktr.

11-MEBBIS veri tabaninda bilgileri olmavan ancak faaliyete katilmasi gereken personelin
kimlik ve gérev veri bilgileri, ilgili birimce Insan Kaynaklan Genel Miidirliigiine
bildirilecektir,

12- Faaliyetlerde gorevlendirilecek egitim gorevlilerinin segimine 6zen glsterilecektir.

13-Bakanlhigimiz merkez teskilati birimlerinin, hizmetici egitim faaliyetleri ile ilgili her tiirlii
is ve islemlerini insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigti kanaliyla yapmalari esastir. Bu sebeple,
Bakanhigimiz merkez teskilati  birimleri, hizmeti¢i egitim planlan diginda faaliyet
diizenlenmesi igin dogrudan valiliklere talimat géndermeyip ihtiyag duyduklan faaliyete
iligkin tekliflerini Insan Kaynaklan Genel Miidiirligiine ileteceklerdir. Valilikler, Insan
Kaynaklan Genel Miidiirliigiince uygun gdrillerek bildirilen faaliyetleri planlayip
diizenleyeceklerdir.

14-Hizmetigi egitim faaliyeti sonunda, egitim gorevlilerinden alinacak egitim materyali (ders
notlan, CD, disket vb.), egitim YOneticisi tarafindan Insan Kaynaklarn Genel Miidiirliigiine
teslim edilecektir,

15-Mazeretleri sebebiyle, cagrildiklan hizmetici egitim faaliyetine katilamayacak olanlarn,
mazeretlerine iliskin dilekge ve belgeleri en kisa zamanda Insan Kaynaklan Gene]
Miidiirliigiine gonderilecektir. Faaliyetlere mazeretsiz olarak katilmayanlar hakkinda yasal
islem yapilacakur.



16-Hizmetigi egitim planinda yer almayan, ancak ilgili birimlerce agilmasi zarurj gdriilen plan
dist ek faaliyetlere ait teklifler, gerekli islemlerin zamaninda yetistirilebilmesi icin faaliyetin
baslayacag tarihten en az 20 glin dnce tiim bilgi ve belgelerle Insan Kaynaklar1 Genel
Miidiirltigiine gonderilecektir,

17- Giderleri kendileri veya kurumlarinca kargilanmak kaydiyla;

-

personel, kurum amirleri ve ilgili birim teklifleri ile,

a) Ozel 6gretim kurumlar, 6zel 8grenci yurtlan ve benzer statiideki kurumlarda gorevli

b) Diger kamu kurum ve kuruluslannda gorev yapan personel, kurum amirlerince
dogrudan Insan Kaynaklar Genel Miidiirligiine teklifleri ile,

¢) Kuzey Kibns Tiirk Cumbhuriyeti kamu kurum ve kuruluslarinda ggrev Yapan &gretmen
ve yoneticiler kendi kurumlarinca se¢ilmis olmak kaydiyla,

d)Bakanhgimizea yurt disinda gérevlendirilen Ogretmenler, yaz tatillerinde veya
kurumlarinca izinli sayllacaklan dénemlerde by durumlarini  belgelendirmek kaydiyla
hizmetigi egitim faaliyetlerine katilabilecektir.

18-ilgili birim tarafindan siires; icerisinde tamamlanmayan faaliyetlere ait teklifler Insan
Kaynaklar Genel Miidiirliigiince isleme alinmayacak ve o faaliyetler iptal edilecektir.

19-Hizmetigi  egitim faalivetlerine ¢agrilanlar, egitim merkezine €§ ve ¢ocuklann:
getirmeyeceklerdir,

20-Hizmetigi Egitim Plam, Insan Kaynaklan Genel Midiirliigiintin  internet adresinde
yaymnlanacaktir. Katilimcilar hizmeti¢i egitim ile ilgili bilgilere ihtiya¢ duymalari halinde
asagidaki telefon ve adreslerden ulasabileceklerdir,

lletisim Bilgileri:

Insan Kaynaklan Genel Miidiirliigii

Atatlirk  Bulvan 06648 Bakanliklar/ANKARA Tel: 0312 4131569-4133810-4132822-
4133811-1431861-Faks:0312 4180771 E-posta: ikg_egitim@meb.gov.tr- internet Adresi:
http://ikgm.meb.gov tr
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